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131. 


ZARZĄDZENIE Nr 113 


MINISTRA BUDOWNICTWA PRZEMYSŁOWEGO 
z dnia 21 listopada 1955 r. 


w sprawie obowiązku rozliczania zużycia materiałów 
na budowie. 


Analiza gospodarki materiaiowej w jednostkach organiza- 
cyjnych budownictwa przemysłowego wykazuje nadal nieo- 
szczędną gospodarkę materiałami, co w znacznej mierze jest 
wynikiem nierozliczania zużycia materiałów, braku kontroli 
zużycia oraz niedoprowadzenia zadań w zakresie oszczędno- 
ści materiałów do poszczególnych stanowisk pracy. 


W celu zlikwidowania tego stanu rzeczy, na podstawie 
tchwały Nr 544/55 Prezydium Rządu z dnia 9 lipca 1955 r. 
w sprawie wzmożenia oszczędzania materiałów zarządzam, 
co nastepuje: 


$ 1. 1. Jednostki organizacyjne budownictwa przemysło- 
wego cd dnia 1 stycznia 1956 r. obowiązane są rozliczać ma- 
teriały pobrane do produkcji z tym, że od dnia 1 grudnia 
1955 r. każde zjednoczenie (przedsiębiorstwo) powinno sto- 
sować tryb rozliczeń materiałowych wprowadzony niniejszym 
zarządzeniem przynajmniej na jednej budowie dla uzyska- 
nia odpowiednich doświadczeń. 


2. Zasady i tryb rozliczania zużycia materiałów na bu- 
dowaci (w produkcji budowlano-montażowej) ustala instruk- 
cja, stanowiąca załącznik Nr 1. 


3. Zasady i tryb rozliczania zużycia materiałów w pro- 
dukcji pomocniczej ustalają odrębne przepisy wydane przez 
Centralny Zarząd Produkcji Pomocniczej. 


§ 2. Dyrektorzy zjednoczeń (przedsiębiorstw) niezwłocz- 
nie: 

1) przeprowadzą przeszkolenie odpowiedzialnych pracow- 
ników w celu poinstruowania ich o sposobie prawidło- 
wego rozliczania materiałów, 

2) ustalą zadania i obowiązki poszczególnych komórek 
organizacyjnych wynikające z wykonania postanowień 
niniejszego zarządzenia, 
podadzą do wiadomości w drodze pisemnego wewnętrz- 
nego zarządzenia ustalenia, o których mowa w pkt. 2, 
jak też wszelkie zmiany tych ustaleń. 


3) 


§ 3. Dyrektorzy centralnych zarządów i zjednoczeń 
(przedsiębiorstw) wydadzą w uzasadnionych przypadkach ' 
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szczegółowe przepisy, pogłębiające zasady ustalone w załą- 
czonej instrukcji oraz przystosowane do charakteru dzia- 
łalności i warunków produkcji nadzorowanych jednostek. 


$ 4. 1. Dyrektorzy centralnych zarządów obowiązani są 
wstrzymać wypłatę premii produkcyjnej dyrektorowi, na- 
czelnemu inżynierowi i zastępcy dyrektora do spraw admi- 
nistracyjno-zaopatrzeniowych oraz innym pracownikom od- 
powiedzialnym zjednoczeń, które nie wprowadzą systemu 
rozliczania materiałów, ustalonego w niniejszym zarządzeniu. 
Wstrzymanie premii obowiązuje do czasu wprowadzenia roz- 
liczeń zużycia materiałów zgodnie z zasadami ustalonymi 
niniejszym zarządzeniem. 


2. Dyrektorzy zjednoczeń (przedsiębiorstw) powinni wy- 
korzystywać posiadane fundusze (fundusz nagród, fundusz 
mobilizacyjny) w szerszym niż dotychczas zakresie na na- 
grody dla pracowników, którzy wyróżniają się przy organi- 
zowaniu na budowach rozliczeń materiałowych oraz oszczę- 
dzaniu materiałów. 


3. W przypadku niedokonania rozliczeń w przepisanych 
terminach należy do czasu sporządzenia prawidłowego rozli- 
czenia wstrzymać wypłatę premii odpowiedzialnym kierow- 
nikom budów i obiektów (robót). 


$5. W okresie do dnia 31 grudnia 1955 r. należy stosować 
sankcje w przypadku stwierdzenia zaniedbań przy wprowa- 
dzaniu w życie zasad załączonej instrukcji. Od dnia 1 stycz- 
nia 1956 r. należy stosować sankcje zgodnie z wymogami § 4 
niniejszego zarządzenia. 


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


Jednocześnie z dniem 1 stycznia 1956 r. tracą moc obo= 
wiązwjącą: 

1) okólnik Nr 81 Ministra Budownictwa Przemysłowego 
z dnia 10 października 1952 r. w sprawie wprowadzenia 
tymczasowych progresywnych norm zużycia podstawo- 
wych materiałów dla robót budowlanych oraz zasad 
limitowania i kontroli zużycia tych materiałów na bu- 
dowie, 

2) okólnik Nr 61 Ministra Budownictwa Przemysłowego 

z dnia 11 października 1954 r. w sprawie zasad limito- 
wania materiałów, ustalenia na budowach techników 
normowania i kontroli zużycia materiałów oraz zakresu 
i trybu ich działania, 
3) $ 18, ust. 4 instrukcji, stanowiącej załącznik do okól- 
nika Nr 6 Ministra Budownictwa Przemysłowego z dnia 
22 stycznia 1954 r. w sprawie instrukcji o gospodarce 
magazynowej. 


wz MINISTRA Inż. M. Jaworski 


Podsekreterz Siann 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 113 
Ministra Budownictwa Przemysłowego 
z dnia 21 listopada 1955 r. 


INSTRUKCJA 


w sprawie rozliczeń materiałowych na budowach. 


Postanowienia ogólne. 


§ 1. Instrukcja niniejsza ustala zasady i tryb rozliczania 
m-teriałów pobranych na budowach do produkcji budo- 
wlano-montażowej. 


82. 1. Rozliczenia z materiałów pobranych do produkcji 
budowlano-montażowej należy przeprowadzać: 


1) okresowo na obiekty i budowy, 


2) ostatecznie po zakończeniu robót na obiekcie i bu- 
dowie. 


2. Rozliczenia, o których mowa w ust. 1, obowiązują 
wszystkich wykonawców robót budowlano-montażowych 
(zarówno generalnego wykonawcę jak i podwykonawcę). 


$3. 1. Rozliczenia zużycia materiałów należy przepro- 
wadzać na podstawie faktycznie wykonanych ilości robót 
wynikających z ksiąg obmiarów i w oparciu o obowiązujące 
jednostkowe normy zużycia materiałów. 


2. Jednostkowe normy zużycia materiałów należy stoso- 
wać przy rozliczaniu zużycia w następującej kolejności: 

1) techniczne normy zużycia, 

2) kosztorysowe normy zużycia, 


3) normy ustalone przez zjednoczenie (przedsiębiorstwo) 
albo kierownika budowy (robót) — w przypadku braku 
norm wymienionych w pkt. li 2. 


3. W przypadku braku norm, o których mowa w ust. 2, 
należy stosować normy pochodzące z innych dostępnych źró- 
deł (np. z literatury technicznej, praktyki itp.). 


Okresowe rozliczanie zużycia materiałów. 


8 4. 1. Materiały pobrane do produkcji podlegają okre- 
sowemu rozliczaniu. 
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2. Dyrektorzy centralnych zarządów specjalizowanych 
mogą w odniesieniu do podległych im jednostek ustalić, 
które z pobranych do produkcji materiałów podlegają okre- 


sowemu rozliczaniu. 


§ 5. 1. Okresowe rozliczanie zużycia materiałów prze- 
prowadzać należy: 


1) na każdy obiekt oddzielnie — w okresach miesięcz- | 


nych, 
2) na budowę — w okresach kwartalnych. 


2. Okresowe rozliczanie materiałów w stosunku do robót 


specjalizowanych przeprowadzać należy według obiektów / 


lub budów co najmniej raz na kwartał. 


586. 1. Okresowe rozliczenia materiałów na obiekt spo- 
rządza kierownik obiektu do dnia 10-go każdego miesiąca 
za miesiąc ubiegły i przedkłada je kierownikowi budowy. 


2. Kierownik budowy obowiązany jest przeanalizować | 


rozliczenia przedłożone przez kierowników obiektów, zaak- 
ceptować je, względnie odrzucić lub zwrócić do poprawki. 
Okresowe rozliczenia obiektu pozostają w aktach budowy. 

3. W przypadku, gdy kierownik budowy jest jednocześnie 
kierownikiem obiektów, miesięczne rozliczenia przedkłada 
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do akceptacji naczelnemu (głównemu) inżynierowi zjednójj 


| czenia (zarządu budowlano-montażowego). 


87. 1. Okresowe rozliczenie materiałów na budowę spo= 
rządza kierownik budowy w terminie do dnia 15-go, mie- 
siąca pierwszego po upływie każdego kwartału i przedkłada 
do akceptacji naczelnemu (głównemu) inżynierowi zjedno- 
czenia (zarządu budowlano-montażowego). W przypadku 
stwierdzenia wad w rozliczeniu stosuje się odpowiednio prze- 
pisy § 6, ust. 2. 


2. Kierownik budowy sporządza rozliczenie według sorty- 
mentów robót wykonanych na budowie w okresie kwartału. 


3. Kierownicy budów, którzy rozliczają się w trybie $ 6, 
ust. 3, rozliczeń kwartalnych nie sporządzają. 


8 8. W stosunku do robót specjalizowanych okresowe roz- 
liczenia materiałów sporządzają kierownicy robót w termi- 
nie do dnia 10-go miesiąca następującego po okresie rozli- 
czeniowym ł przedkładają je do akceptacji naczelnemu 
(głównemu) inżynierowi zjednoczenia (zarządu montażowego). 


§ 9. Przy dokonywaniu rozliczeń można posługiwać się 
wzorem, stanowiącym załącznik Nr 2 do zarządzenia. 


§ 10. Właściwe komórki zjednoczenia (zarządu budowlano- 
montażowego) sprawdzają dane zawarte w rozliczeniu okre- 
sowo, w drodze bezpośredniej kontroli na budowach. 


$ 11. W przypadku stwierdzenia przekroczeń w zużyciu 
materiałów: 


1) naczelny (główny) inżynier lub kierownik budowy 
przedsięweźmie niezbędne kroki celem zapobieżenia na 
przyszłość marnotrawstwu materiałów, 

2) dyrektor zjednoczenia, na wniosek naczelnego inżyniera 
lub kierownika budowy, zmniejszy lub pozbawi premii 
winnych przekroczenia, względnie wyciągnie w stosun- 
ku do winnych konsekwencje służbowe i materialne. 


Końcowe rozliczenie zużycia materiałów. 


§ 12. Kierownik obiektu (robót) sporządza końcowe rozl- 
czenie wszystkich materiałów pobranych do produkcji w ter- 
minie do 6-ciu tygodni po ukończeniu budowy (robót na 
obiekcie) obiektu. 


§ 13. Kierownik budowy sporządza końcowe rozliczenie 
wszystkich materiałów dostarczonych na budowę w terminie 
do 6-ciu tygodni po zakończeniu budowy. 


$ 14. Końcowe rozliczenie obiektów (robót) i budów ak- 
ceptuje naczelny (główny) inżynier zjednoczenia (zarządu 
budowlano-montażowego), w trybie § 6, ust. 2. 


$ 15. W przypadku stwierdzenia, na podstawie końco- 
wych rozliczeń, przekroczeń w zużyciu materiałów, dyrektor 
zjednoczenia zastosuje sankcje przewidziane w § 11, pkt. 2. 


Rozliczanie brygad roboczych ze zużycia materiałów. 


§ 16. 1. W celu doprowadzenia do stanowisk roboczych 
zadań oszczędnościowych w zużyciu materiałów i włączenia 
w ten sposób załogi do realizacji tych zadań, zaleca się roz- 
liczanie brygad z materiałów pobranych do produkcji. 


2. W tym celu kierownik budowy w porozumieniu z radą 
zakładową typuje brygady, w stosunku do których istnieją 
warunki uzasadniające i sprzyjające wprowadzeniu obo- 
wiązku rozliczeń. Warunki takie występują np. w odnie- 
sieniu do brygad kompleksowych, współzawodniczących 
w oszczędzaniu materiałów itn. 
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3. Rozliczanie materiałów przez brygady nie powinno 
obciążać brygad dodatkowymi czynnościami o charakterze 
administracyjnym. 


4. Przy rozliczaniu brygad z pobranych materiałów zaleca 
się stosowanie zasad podanych w $$ 17— 19. 


§ 17. 1. Równocześnie z wydaniem zlecenia roboczego dla 
brygady rozliczającej się z pobranych materiałów należy 
ustalić ilość materiałów potrzebną do wykonania zadania 
wyszczególnionego w zleceniu roboczym. 


2. Dyspozycje wydania materiałów do zużycia z maga- 
zynu powinny być udzielane zgodnie z postanowieniami in- 
strukcji o gospodarce magazynowej, stanowiącej załącznik 
do okólnika Nr 6 Ministra Budownictwa Przemysłowego 
z dnia 22 stycznia 1954 r. 


$ 18. Brygady robocze powinny być rozliczane z zużycia 
tych materiałów, dla których ustalone są jednostkowe tech- 
niczne normy zużycia. 


§ 19. 1. Rozliczenie zużycia materiałów na wykonanie 
robót objętych zleceniem roboczym polega na obliczeniu 
oraz wzajemnym porównaniu ilości dopuszczalnego zużycia 
i faktycznie zużytych materiałów. Dopuszczalne zużycie obli- 
cza się na podstawie ustalonych według obmiarów ilości ro- 
bót i obowiązujących jednostkowych norm zużycia. Zużycie 
faktyczne wynika z ilości pobranych materiałów na okre- 
ślone zlecenie robocze zmniejszonej o ilość materiałów, która 
pozostała po wykonaniu robót objętych tym zleceniem. 


2. Przy dokonywaniu rozliczeń brygad roboczych z zu- 
życia materiałów można posługiwać się formularzem, stano- 
wiącym załącznik Nr 4 do zarządzenia. 
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Postanowienia końcowe. 


§ 20. Gospodarka magazynowa powinna być tak zorga- 
nizowana, aby uniemożliwione było samowolne pobieranie 
materiałów do zużycia z magazynów i składowisk, tzn. bez 
odpowiedniego udokumentowania. 

$ 21. 1. Kierownik robót (obiektu), przed przystąpieniem 
do rozliczenia okresowego materiałów, powinien wszystkie 
materiały zbędne dla dalszej produkcji zwrócić do magazynu 
za dowodem Zw. 

2. W przypadku, gdy bezpośrednio na obiekt skierowano 
transport materiałów masowych, których ilość przewyższa 
zużycie w jednym okresie rozliczeniowym, wtedy w rozli- 
czeniu materiałowym kierownik robót (obiektu) powinien 
w rubryce 13 zamieścić odpowiednie wyjaśnienie uzasadnia- 
jące różnicę wykazaną w ostatnim (VI) wierszu załącznika 
Nr 2. 

3. Na ilości zaoszczędzonych materiałów kierownik robót 
(obiektu) powinien wystawić dowód Zw i przekazać je do 
magazynu. W przypadku, gdy zaoszczędzone materiały będą 
potrzebne do dalszej produkcji na tym obiekcie — przeka- 
zanie odbywa się jedynie ewidencyjnie. 

§ 22. 1. Wskazanym jest, by kierownik budowy wyzna- 
czył pracownika technicznego (technika obmiaru) do współ- 
działania z kierownikami robót (obiektów) przy dokonywa- 
niu rozliczeń materiałowych w celu kontrolowania prawidło- 
wości rozliczeń i wyjaśniania przyczyn przekroczeń zużycia 
materiałów. 

2. Ustępujący kierownik budowy lub obiektu (robót) nie 
może być przeniesiony na inne stanowisko i nie powinien 
być zwolniony z pracy dopóki nie dokona pelnego rozliczenia 
budowy lub obiektu z materiałów i dopóki nie nastąpi pro- 
tokólarne przekazanie rozliczeń osobie wyznaczonej na jego 
miejsce. 
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 113 
Ministra Budownictwa Przemysłowego 
z dnia 21 listopada 1955 r. 


SPOSÓB ROZLICZANIA ZUŻYCIA MATERIAŁÓW 
na obiekty (roboty) i budowy. 


Ilość egzemplarzy rozliczenia i ich obieg ustalają we- 
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I. Zużycie wg norm (w okresie rozliczeniowym) 

II. Zużycie wg dowod. magazynowych (Rw-Zw) å aF Deac a 

(za okres rozliczeniowy) 
III. Ogółem zużycie wg norm od początku robót Faaa E 
IV. Zuż. od początku robót wg dow. mag. (Rw-Zw) Fo aks = 
V. Oszczędność w zużyciu EWTN Ms om la 16 
VI. Przekroczenie zużycia R= 1 pe > i | x 

Data rozliczenia Sporządził rozliczenie Podpis kier. obiektu (robót) 


w ciągu kwartału, np. mury grube na 
zaprawie cementowo-wapiennej 1:1:6, 

R beton plastyczny marki 90, konstrukcje 
betonowe ORW 140. W rubryce 4 podaje 
się ilości tych robót. 


Rubryka 3 — nie wymaga wyjaśnień. 


W górnej części nagłówkowej rubryk 5—12 wpisuje się 
nazwy poszczególnych materiałów. 


wnętrznie poszczególne zjednoczenia (przedsiębiorstwa) przy 


zachowaniu postanowień zawartych w instrukcji. W poszczególnych rubrykach (5—12) w liczniku wpisuje 


się obowiązującą normę zużycia, a w mianowniku łączną 
ilość zużytego materiału, wynikającą z pomnożenia danych 
rubryki 4 przez podaną w liczniku normę materiału. 


Rubryka 1 — nie wymaga wyjaśnienia. 
Rubryka 2 i 4: a) przy rozliczaniu kierowników obiektów 


(robót) wypełniane są na podstawie za- 
pisów w księgach obmiarów. 
Ilości robót wchodzące w skład fragmen- 
tu robót, który nie został zakończony 
w okresie rozliczeniowym i wpis do 
księgi obmiarów nie został w związku 
z tym dokonany — wpisywane są do 
wzoru na podstawie rubryki 13 zleceń 
roboczych, zapisy w księdze obmia- 
rów dokonywane są zgodnie z normą 
resortową Nr RN-55 MBPrzem.-PP251 — 
„Dziennik budowy“ po dokonaniu ob- 
miaru zakończonego fragmentu robót. 
W rozliczeniu na następny okres, w któ- 
rym fragment tych robót został zakoń- 
czony, należy wpisać ilość robót na pod- 
stawie ksiegi obmiaru, pomniejszoną 
o ilość robót wykazanych częściowo na 
podstawie zleceń; 

b) przy rozliczeniu kierowników budów 
w rubryce 2 wpisywane są poszczególne 
sortymenty robót wykonane na budowie 


Á Mm MMA NN NN NN 


Zestawienie, stanowiące zakończenie formularza wypełnia 
się następująco: 

W wierszu I podsumowuje się zużycie materiału wg 
norm (suma mianowników w poszczególnych rubrykach). 

W wierszu II na podstawie danych magazyniera na- 
leży wpisać ilości poszczególnych materiałów wynika- 
jące z dowodów „pobranie materiałów“ Rw z potrące- 
niem ilości wynikających z dowodów „zwrot materia- 
łów" Zw. 

W wierszu III należy wpisywać zużycie materiałów 
obliczone według norm od początku budowy, dodając 
podsumowane dane poszczególnych rubryk wiersza I do 
danych odpowiednich rubryk wiersza III rozliczenia za 
poprzedni okres. 

W wierszu IV należy wpisywać ilości pobranych ma- 
teriałów od początku budowy według dowodów maga- 
zynowych, dodając dane poszczególnych rubryk wier- 
sza II do danych odpowiednich rubryk wiersza IV z roz- 
liczenia za poprzedni okres. 

W wierszu V i VI wprowadza się różnice wynikające 
z rubryk III i IV. 
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ETOWA- zza twa ŚA Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 113 
Ministra Budownictwa Przemysłowego 
- KAR AO COD z dnia 21 listopada i955 r. 
ROZLICZENIE ZUŻYCIA MATERIAŁÓW PRZEZ BRYGADĘ 
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EWIDENCJA POBRANYCH MATERIAŁÓW 
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Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr 113 
Ministra Budownictwa Przemysłowego 
z dnia 21 listopada 1955 r. 


SPOSÓB ROZLICZANIA BRYGAD ROBOCZYCH 
Z ZUŻYCIA MATERIAŁÓW 


Rubryka 1 — nie wymaga wyjaśnień. 

W rubryce 2 — wpisuje się materiały wydane bryga- 
dzie do robót. 

W rubryce 3 — wpisuje się jednostkę miary właściwą 
dla danego materiału. 

W rubryce 4 — należy podać techniczną normę zużycia. 

W rubryce 5 — należy wykazać ilość materiału, którą 


należało zużyć według obowiązujących 
norm technicznych, na wykonaną ilość 
robót. Ilość tę otrzymuje się mnożąc 
ilość wykonanych robót (rubr. 13 zle- 
cenia roboczego) przez odpowiednią 
normę zużycia. 
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W rubryce 6 — należy podać ilość materiału wydaną 
brygadzie do produkcji, po ewentual- 
nym potrąceniu dokonanych przez nią 
zwrotów (ilości wynikające z dowodów 
Rw. po potrąceniu ilości zwróconych 
do magazynu na podstawie dowodu 
Zw). 


W rubryce 7 i 8 — należy wykazać powstałą oszczędność, 
względnie stwierdzone przekroczenie 
w zużyciu. 


W rubryce 9 — należy wyjaśnić powody zaistniałych 
przekroczeń w zużyciu, względnie uzy- 


skanych oszczędności. 


Formularz — „rozliczenie brygady roboczej z zuży-= 
cia materiałów* stanowi dokument ści- 
śle powiązany z odpowiednim zlece- 


niem roboczym. 


Na odwrocie formularza należy bieżąco ewidencjonować ilość 
pobieranego lub zwracanego do magazynu materiału. 
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